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المقدمة
 يشـــمل نطاق تطبيق أحـــكام هذا الدليل جميـــع وكلاء البيع “المنقولات والمركبات المســـجلين لـــدى المركز”، 
حيث يســـعى مركـــز الإســـناد والتصفية »إنفاذ« إلـــى الاســـتعانة بمزودي الخدمـــات المتخصصين فـــي تنفيذ 
المهـــام التـــي تتطلبهـــا أعمال البيـــع والتصفية، والإشـــراف عليها للإســـهام في عملية تســـريع اســـتيفاء 

ق لحقو ا

ومـــن أجل الارتقـــاء بمســـتوى الأداء، فقـــد قام المركـــز بإعداد هـــذا الدليـــل، لتوضيـــح مراحل تنفيـــذ الأعمال، 
والإجـــراءات، والمخرجـــات المتوقعـــة، وعلى وكيـــل البيع الالتـــزام بأحكام ومراحـــل العمل المحـــددة في هذا 

الدلـــيل، وجميع القواـــعد والتعليـــمات والوثائق الـــصادرة من المرـــكز والأنظـــمة ذات العلاقة

مراحل أعمال وكيل البيع

التجهيز للمزادالتسويقخطة البيعدراسة الأصل

إقامة المزادتقرير المزادالتحصيلتسليم المنقولات

تقييم وكيل البيعإغلاق الأعمال
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القسم الأول: مراحل عمل وكيل البيع المنقولات والمركبات

المرحلة الأولى: دراسة الأصول

يجب على وكيـــل البيع المنقولات والمركبات إعداد دراســـة تفصيلية للأصول المُُســـندة فـــور تبليغه بمهمة 
الإســـناد وخلال )خمس أيام عمل( متضمنـــة للأعمال الآتية: 

	1 وضـــع اليد على الأصل المراد تصفيته لحين الانتهاء من عملية التصفية..

	2 الجرد والتحريز واستخراج بيانات الأصول. .

	3 مطابقة القرار القضائي مع الأصول..

تصوير الأصول بدقة عالية. .4	

	5 معاينة الأصل المســـند، والقيام بمراجعة الجهـــات ذات العلاقة )مراجعة الدوائر، والحجـــز، والمرور، والبنوك، .
المشروع(. المعنية حســـب متطلبات  الجهات  وكافة 

التواصل مع الأطراف المعنية للأصول المراد تصفيتها وإشـــعارهم بعملية التصفية..6	

	7 التحقـــق من عدم وجود غرامات حكومية على المنقول تعيق عملية التصفية..

	8 تعبئة نموذج دراســـة الأصول وإرساله لمدير التصفية وفق التصنيف المعتمد )ملحق 1(..

التعـــاون والتواصـــل الفعال مع مـــزودي الخدمة المرتبطين بالمنقـــولات المراد بيعها على ســـبيل المثال لا .9	
الحصر )المقيميـــن, التحالفات, ...(.

المرحلة الثانية: خطة البيع

يجـــب على وكيل البيـــع المنقولات والمركبات إعـــداد خطة البيع ومن ثـــم الاجتماع مع مدير المشـــروع المُُعين 
من قِِبل المركز؛ لمناقشـــة خطة البيـــع وأخذ الاعتماد النهائـــي )ملحق 2(، ويجب أن تحـــتوي الخطة على:

	1 الخطـــة الزمنيـــة للمشـــروع متضمنة مواعيـــد إنجاز المهام وفـــق نموذج خطـــة البيع المعتمـــدة بحيث لا .
تزيـــد عـــن )32( يوم عمل مـــن بداية إســـناد المهمة لوكيـــل البيع إلـــى تاريخ انتهـــاء المزاد وتحصيـــل المبالغ.

	2 تحديد تفاصيل إقامة المزاد وبناء خطة البيع، وتشمل: .

أ موعد المزاد )تاريخ / وقت/ نهاية(.	.

ب نوع المزاد )حضوري/إلكتروني/حضوري وإلكتروني(.	.

ج موقـــع إقامة المزاد للمـــزاد الحضوري، أو تحديد رابط منصـــة المزادات الإلكترونية للمـــزادات الإلكترونية، 	.
أو كلاهما للمـــزادات الحضورية والإلكترونية.

د المنقولات المحددة التي سيتم طرحها في المزاد.	.

	3 بنـــاء خطة المزاد وتشـــمل المهام الخاصـــة بالمزاد، وتاريـــخ بداية ونهايـــة كل مهمة بناءً علـــى الضوابط .
المحددة في هـــذا الدليل وتعليمـــات المركز.
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المرحلة الثالثة: التسويق 

يجب على وكيل البيع المنقولات والمركبات القيام بعمل الأنشـــطة التسويقية الآتية )ملحق 3(:

أولًاً: إعداد الخطة التسويقية، وتشتمل على الآتي:

	1 تحديد الفئات المستهدفة..

	2 تحديـــد القنـــوات والأدوات التســـويقية التي ســـيتم اســـتخدامها مع ضـــرورة الإعلان من خلال الحســـاب .
الرســـمي لوكيل البيـــع في منصـــات التواصـــل الاجتماعي.

	3 إضافة إعلانات تطبيقات المحادثات الفورية مع ضرورة تحديد الفئات المستهدفة..

تحديد خط زمني للمواد الإعلانية خلال فترة التسويق..4	

	5 تحديد قائمة صنّاع المحتوى وطلب موافقة مركز الإسناد والتصفية بذلك..

التواصل المباشر مع الفئة المستهدفة للشراء بالوقت والمكان..6	

	7 بنـــاء الخطة التســـويقية )التصاميم والأعمال التســـويقية( لتكون حســـب دليل التســـويق والهوية البصرية .
للمزادات الصـــادر من مركز الإســـناد والتصفية.

	8 تحديـــد القنـــوات التســـويقية للحملة )الخارجيـــة والإلكترونيـــة( بالإضافة إلى المســـتهدفات لـــكل قناة، .
واســـتخدام منصـــات التواصل الاجتماعـــي في عمليات التســـويق.

مدة التسويق لا تقل عن )15( يومًا باستثناء ما نص عليه النظام..9	

ثانياًً: المواد التسويقية الإعلانية، وتشمل الآتي: 

	1 استخدام قالب الكتيب المعتمد من المركز وبكامل تفاصيله..

	2 تصويـــر الأصـــول المعروضـــة للبيـــع في المـــزاد بصـــور احترافيـــة عاليـــة الدقـــة وبطريقة توضـــح وتبين .
المنقـــولات بكامـــل تفاصيلهـــا وعيوبهـــا وخاليـــة مـــن التشـــوهات البصرية.

	3 استخدام الصور بصورة صحيحة في الكتيب..

عمل فيديو إعلاني عن المزاد ونشـــره في القنوات الإعلانية المحددة بالخطة التسويقية..4	

	5 وضـــع اللوحـــات الإعلانية على المـــكان المحدد لإقامـــة المزاد والذي يضـــم المنقـــولات المعروضة للبيع .
خـــال فترة الإعلان عـــن المزاد والمحـــددة في الخطة التســـويقية.

طـباعـة لوحـتيــــن، الأولـى لإعـلان المـزاد، والثـانيـة لشـروط المـزاد، مـع ضـرورة الالتـزام بالقـوالـب المحـددة .6	
مـن قـبـل المـركـز.

	7 الالتزام بقالب اللوحات الإعلانية والمقاســـات مع مراعاة تثبيتها في مكان ظاهر للجميع..

	8 عدم اســـتخدام أي شـــعارات لجهـــات أو مؤسســـات أو كيانـــات حكومية أو تجاريـــة أو أفراد فـــي المواد .
الإعلانيـــة كافـــة، عدا ما تـــم ذكره فـــي القوالـــب المعتمدة.

التأكـــد من اللغة المســـتخدمة فـــي المـــواد الإعلانية والالتـــزام باللغة العربيـــة الفصحـــى وقواعد النحو .9	
والإمـــاء الصحيحة.
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ثالثاًً: المطبوعات الإعلانية للمزاد:

يلتـــزم وكيل البيع تضمين اللوحات الإعلانية للمزاد بالآتي )نموذج اللوحة الإعلانية(:

	1 موقع إقامة المزاد..

	2 تاريخ إقامة المزاد ووقته..

	3 الجهة المشـــرفة على المزاد )تحت إشراف مركز الإسناد والتصفية »إنفاذ« وبقرار من محكمة...(.

	4 معلومات عن الأصل/الأصول المعروضة في المزاد..

	5 رابط للكتيب الخاص بالمزاد )باركود(..

رابعاًً: ضوابط عامة للتسويق:

	1 دون الإخـــال باختصاصـــات الجهات ذات العلاقـــة، يجب الالتـــزام بضوابط الإعلانات الصـــادرة من الجهات .
  . لمنظمة ا

	2 جميـــع المـــواد التســـويقية تخضع لدليـــل هوية المركـــز والأدلـــة التســـويقية والقوالـــب المعتمدة لدى .
. كز لمر ا

	3 إشـــعار المركز عند البدء بعمليات التسويق الترويجية بمنصات التواصل الاجتماعي..

	4 عدم نشر أي إعلان إلا بعد اعتماده من مركز الإسناد والتصفية »إنفاذ«..

	5 يجـــب على وكيـــل البيع إزالـــة جميع اللوحـــات الدعائيـــة، خـــال )2( يومي عمل، بعـــد الانتهاء مـــن إقامة .
د. ا لمز ا

تســـمية الملف التســـويقي باســـم المزاد مثل: )كُتيب مـــزاد اللؤلؤة(، وعدم تســـميته بأســـماء غير واضحة .6	
مثـــل: )للطباعة، الكتيب 1، آخر نســـخة(.

خامساًً: ضوابط الإعلانات والأخبار الصحفية:

	1 عدم الإعلان لـــدى صناع المحتوى في وســـائل التواصل الاجتماعـــي إلا بعد اعتماد مركز الإســـناد والتصفية .
»إنفاذ«.

	2 الإشـــارة إلى حســـاب مركز الإســـناد والتصفية )infath_sa@( وإدراج وســـم #إنفاذ في التغريدات الإعلانية .
الاجتماعي. التواصل  وســـائل  عبر 

	3 عدم الإشـــارة إلى أي وسوم دعائية غير مرتبطة بموضوع المزاد في التغريدات الإعلانية..

الإشـــارة إلى أن المزاد تحت إشـــراف مركز الإســـناد والتصفية »إنفاذ« فـــي جميع إعلانات وســـائل التواصل .4	
الاجتماعي.

	5 عدم نشـــر أي خبر صحفي أو تصريح لأي وسيلة إعلامية عن المزاد إلا بعد موافقة واعتماد المركز..
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المرحلة الرابعة: التجهيز للمزاد

أولًاً: تجهيزات خاصة بالمزاد الحضوري:

يجب على وكيل البيع في المزاد الحضوري القيام بما يلي: 

	1 تســـليم خطـــاب الضبـــط الإداري المُوجه من قِبـــل المركز إلـــى إدارة الضبـــط الإداري بـــوزارة الداخلية وذلك .
قبـــل موعـــد إقامة المزاد بخمـــس أيام عمل على الأقـــل، ومتابعة الطلـــب للتأكد من حضـــور فرقة الضبط 
الإداري لموقـــع المـــزاد، ويعد أي خلل فـــي الأمن يوم المزاد ضمن مســـؤولية وكيل البيـــع، ويمكن الحصول 

على خطـــاب الضبـــط الإداري من خلال المنصـــة في الخطة.

	2 تحديـــد وحجـــز موقـــع ملائم بمســـتوى أعمال المشـــروع فـــي منطقـــة أو مدينة الأصـــول المـــراد بيعها .
من:  والتحقـــق 

أ وجـــود مكان لاســـتقبال وتســـجيل وإنهاء إجـــراءات المزايديـــن، مع توفير كادر بشـــري لا يقـــل عن ثلاثة 	.
. ظفين مو

ب تحديـــد موقع داخل القاعة للجنة البيع، وذلك لإنهاء إجراءات البيع بخصوصية.	.

ج لافتات إرشادية داخل وخارج الموقع مع توضيح مخارج السلامة إن وجدت.	.

د الضيافة.	.

ه تأهيل الموقع للمزادات الخارجية وتتضمن )زل، طاولات، كراسي، مظلات،.. الخ(.	.

و مكان لأداء الصلاة، مع مراعاة وجود مكان مخصص للنساء.	.

ز توضيـــح المنقول المراد بيعه كما هو موضح في القرار القضائي بوضع )علامة / ترقيم الخ...(.	.

ح توفير المطبوعات والنشرات التسويقية في مقر المزاد.	.

	3 تعيين الدلال..

	4 إعـــداد بطاقـــة تحتوي على جميـــع المعلومات التـــي يحتاجها الدلّال فـــي قاعة المزاد وتجيـــب على جميع .
التســـاؤلات التي قد يطرحها المشـــاركين في المزاد.

	5 اســـتخدام المنصـــة الإلكترونية لإضافـــة بيانات القاعـــة والدلال في مهمـــة )حجز القاعـــة وتعيين الدلال( .
المزاد. في خطـــة 

توفير المستلزمات الضرورية لإتمام المزاد وتحتوي على: .6	

أ مصدر كهرباء في المواقع النائية.	.

ب طابعات متضمنة ناسخ ضوئي.	.

ج قرطاسية )مذكرة – أقلام(.	.

د بطاقات تعريفية لموظفي وكيل البيع.	.

ه توفير نظام صوتي وميكروفونات.	.

و شاشة عرض المعلومات حسب نوعية المزاد.	.

ز مطبوعات المزاد تتضمن الكتيب وتفصيل الأصول المعروضة في المزاد.	.

ح التجهيـــز لتوثيـــق كامل المـــزاد بالفيديو وبث مباشـــر على منصـــات التواصل الاجتماعي، مـــع الاحتفاظ 	.
الفيديو للمزاد لمدة خمس ســـنوات. بتســـجيلات 
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ثانياًً: تجهيزات خاصة بالمزاد الإلكتروني:

يجب على وكيل البيع في المزاد الإلكتروني القيام بما يلي: 

	1 التسجيل في منصة إلكترونية معتمدة من قبل المركز..

	2 إدخال بيانات الأصول في المنصة الإلكترونية قبل خمســـة عشر يوماً من تاريخ إقامة المزاد..

	3 إضافة الكتيب التسويقي..

إضافة صور واضحة لعين الأصل..4	

المرحلة الخامسة: إقامة المزاد 

أولًاً: تسجيل المشاركين بالمزاد:

يجب أن يراعي وكيل البيع ما يلي:

	1 تسجيل بيانات المشاركين..

	2 إتاحة التسجيل واستلام شيكات الدخول قبل يوم المزاد..

	3 التحقق من أهلية المشـــاركين في المزاد، وذلك بالتأكد من كافة الوثائق الرسمية اللازمة. .

	4 إتاحـــة الفرصة للراغبيـــن في دخول المـــزاد ولا يتوفر لديهم شـــيكات دخـــول وذلك بتحويـــل مبلغ الدخول .
لحســـاب مركز الإســـناد والتصفية الخاصة بالمزاد، واســـتلام إيصـــال بالحوالة.  

	5 فـــي حال المزاد الإلكترونـــي، متابعة تســـجيل المزايدين في المنصـــة والتأكد من شـــحن المحفظة الخاصة .
. بهم

التحقـــق مـــن توقيـــع جميع المشـــاركين في المـــزاد علـــى وثيقة المشـــاركة فـــي المـــزادات الحضورية .6	
والمدمجة. والالكترونيـــة 

	7 التحقق من الهوية الوطنية / إقامة المشارك..

	8 التحقق من الوكالة للفرد وصلاحيتها..

في حـــال كان المشـــتري شـــخصية اعتبارية )شـــركة، مؤسســـة، جمعية، وقـــف...( يجب التحقـــق من عقد .9	
تأســـيس الشـــركة والســـجل التجاري للمؤسســـة وصلاحية الشـــراء أو صلاحية توكيل الغير بالشـــراء بوكالة 

. عية شر

استلام شيكات الدخول بعدد رغبات المشارك.10	.

.	11 ربـــط المضرب بالأصل، ويتم إدراجها بقائمة ليتم التحقق منها أثناء المزايدات.

إعداد ســـجل ببيانات جميع المسجلين يشمل: )الاسم، قيمة الشيك، الأصل الذي يرغب المزايدة عليه(.12	.

تســـليم جميـــع المزايدين الذيـــن لم يرسِ عليهم المزاد شـــيكات الدخول، واســـتلام ســـند الاســـتلام منهم، 13	.
ويكـــون ذلك عنـــد الانتهاء مـــن المزاد أو عنـــد رغبة المشـــارك بالانصراف.

تسليم المشارك نسخة من بروشور المزاد، ومضرب المزايدة.14	.

يلتزم وكيل البيع بإنهاء عملية التســـجيل لكافة المشاركين وذلك قبل الانتهاء من المزاد.15	.
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ثانياًً: شروط المشاركة في المزاد:

يجب على وكيل البيع أن يحدد شـــروط المشاركة في المزاد بالأحكام الآتية وفقاًً لنوع المزاد:

• شروط المشاركة في المزاد الحضوري:	

	1 يقدم المشـــارك في المزاد شـــيك مصدق باســـم مركز الإســـناد والتصفيـــة بالقيمة المحـــددة لكل أصل، .
ويعتبـــر المبلـــغ جـــزءًا من الثمن لمن يرســـو عليـــه المزاد ولا يحق له اســـترداده، وفـــي حالة رســـو المزاد يتم 

تحويـــل باقـــي مبلغ البيع إلى حســـاب مركز الإســـناد والتصفيـــة المدون في محضر الترســـية.

	2 الاطلاع على وثيقة شـــروط وأحكام المشـــاركة بالمـــزادات الحضوريـــة والإلكترونية والمدمجـــة والتوقيع .
. عليها

	3 حضور المشـــتري أو وكيله الشـــرعي لصالة المزاد عند رســـو المزاد على المشـــتري، ويتم ســـداد المبلغ فورًا، .
وفي حـــال تعذر الســـداد خلال )3( أيـــام عمل مـــن تاريخ الموافقـــة على الترســـية فيعاد البيع على حســـاب 
المشـــتري المتخلـــف عن الســـداد, ويتحمل المشـــتري المتخلـــف تكاليف إعـــادة البيع على حســـابه وللمركز 

الحق فـــي تمديد الفتـــرة من )3( أيام إلـــى )10( أيام إذا دعـــت الحاجة.

	4 يجب أن يقوم من يرســـو عليه المزاد بســـداد المبلغ المســـتحق من حسابه الشـــخصي إذا كان الشراء لحسابه .
الشـــخصي، أو للمؤسسة/الشركة في حال كان الشـــراء لحساب المؤسسة/الشركة.

	5 المعاينـــة للأصل خـــال فترة الإعـــان ويعتبـــر المزايد عالمـــاً بحالة الأصـــل وحالة جميـــع أجزائه علمًـــا نافيًا .
للجهالـــة وقابلًًا للشـــراء بحالتـــه الراهنة. 

يسقط خيار المجلس حال رسو المزاد. .6	

	7 يحـــرر من يرســـو عليه المـــزاد شـــيك الســـعي بالقيمة المحـــددة من ثمـــن البيع شـــاملة لضريبـــة القيمة .
المضافة على الســـعي باســـم مركـــز الإســـناد والتصفية.

	8 لا يتم التصرف بالأصول المنقولة حتى صدور قرار الترسية. .

يلتزم المشـــتري بســـداد ضريبـــة القيمة المضافـــة )%15( من ثمـــن البيـــع إذا كان مالك الأصل ملزمـــاً بتوريد .9	
قيمـــة ضريبة القيمـــة المضافـــة وذلك خلال فتـــرة التحصيل المحـــددة أعلاه.

يمهــــل من رســـــا عليــــه المزاد بـالمنقولات مـدة لا تزيـد عن يومي عمـل من تــــاريخ ســــداد كـامـل القيمة 10	.
لنقلهـــا على نفقته، وإن زاد عن ذلـــك فيتحمل تكلفة الخـــزن، وفي حال تخلف المشـــــــتري عن الإخلاء بعد 
مضــــــي عشــــــرين يوماً من تاريخ رســــــو المزاد، فيعـــد ذلك إذنًا منـــه للمركز ببيع المنقولات بـالطريقــــة 
التي تقرر لجنــــة البيع منـاسبتهــــا، دون التقيــــد بــــالإجراءات المنصــــوص عليها في بيع المنقول، وتحصل 

مصروفـــات الخزن والبيـــع من ثمن المبيـــع ويرد إليه مـــا زاد عن ذلك.

.	11 يتم البيع ونقل الملكية والتســـليم وفقاً لقواعد أعمال مركز الإسناد والتصفية »إنفاذ« 

• شروط المشاركة في المزاد الإلكتروني:	

	1 التسجيل في منصة المزاد الإلكتروني..

	2 ســـداد مبلغ المشـــاركة بالقيمة المحـــددة لكل أصل عن طريـــق منصة المـــزاد الإلكترونـــي، ويعتبر المبلغ .
جـــزءًا مـــن الثمن لمن يرســـو عليه المـــزاد ولا يحق له اســـترداده، وفـــي حالة رســـو المزاد يتـــم تحويل باقي 

مبلـــغ البيع إلى حســـاب مركز الإســـناد والتصفيـــة المدون في محضر الترســـية.

	3 الاطلاع على وثيقة شـــروط وأحكام المشـــاركة بالمـــزادات الحضورية والإلكترونيـــة والمدمجة والموافقة .
. عليها

عنـــد رســـو المزاد علـــى المشـــتري يتم ســـداد المبلغ فـــورًا، وفي حـــال تعذر الســـداد خلال ثـــاث أيام عمل .4	
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فيعـــاد البيـــع على حســـاب المشـــتري المُتخلف عن الســـداد، ويتحمـــل تكاليف إعـــادة البيع على حســـابه، 
وللمركـــز الحـــق فـــي تمديد الفتـــرة )3( أيام عمـــل إلى )10( أيـــام عمل إذا دعـــت الحاجة.

	5 المعاينة للأصل خلال فترة الإعلان..

يسقط خيار المجلس حال رسو المزاد..6	

	7 يقـــوم من يرســـو عليـــه المزاد بتحرير شـــيك باســـم مركز الإســـناد والتصفيـــة أو التحويل إلى حســـاب مركز .
الإســـناد والتصفية المدون بمحضر الترســـية مبلغ الســـعي بالقيمـــة المحددة من ثمن البيع شـــاملًا لضريبة 

الســـعي. على  المضافة  القيمة 

	8 يجب أن يقوم من يرســـو عليه المزاد بســـداد المبلغ المســـتحق من حسابه الشـــخصي إذا كان الشراء لحسابه .
الشـــخصي، أو للمؤسسة/الشركة في حال كان الشـــراء لحساب المؤسسة/الشركة.

يتم البيع ونقل الملكية والتســـليم وفقًا لقواعد أعمال مركز الإسناد والتصفية »إنفاذ«..9	

يمهــــل من رســـــا عليــــه المزاد بـالمنقولات مـدة لا تزيـد عن يومي عمـل من تــــاريخ ســــداد كـامـل القيمة 10	.
لنقلهـــا على نفقتـــه، وإن زاد عن ذلك فيتحمـــل تكلفة الخزن، وفي حال تخلف المشـــــــتري بعد مضــــــي 
عشــــــرين يومٍ من تاريخ رســــــو المـــزاد، فيعد ذلك إذنًـــا منه للمركز ببيـــع المنقولات بـالطريقــــة التي تقرر 
لجنــــة البيع منـاسبتهــــا، دون التقيـد بــــالإجراءات المنصــــوص عليها في بيع المنقول، وتحصل مصروفات 

الخـــزن والبيع مـــن ثمن المبيع ويـــرد إليه مـــا زاد عن ذلك.

• شروط خاصة للمركبات: 	

	1 لا يتـــم الإفراج عـــن المركبـــة إلا بعد صدور قـــرار الترســـية والتأكد من إســـقاط أو نقل الملكية للمشـــتري، .
وســـداد جميع المطالبـــات الماليـــة واكتمال مبلغ البيع والســـعي. 

	2 يلتزم المشـــتري بســـداد تكاليـــف نقل ملكيـــة المركبة وتحمـــل جميع ما يترتـــب على نقـــل ملكيتها من .
مالية. مبالغ 

• شروط خاصة للذهب: 	

يتم تســـليم الذهب وما في حكمه بعد سداد قيمة المبيع ومبلغ السعي.

• شروط خاصة بالأصول الحيوية: 	

يلتزم المشـــتري بنقل الأصول مباشرة بعد سداد قيمة المبيع ومبلغ السعي. 

• شروط خاصة بالمحاصيل الزراعية والثمار والمواد الغذائية: 	

	1 يتعهد المشـــتري باستلام الأصول في المدة المحددة وفق نموذج معد بذلك )ملحق5(..

	2 يلتزم المشـــتري بدفـــع مبلغ وقدره )%10( مـــن قيمة البيع كضمان مالي مســـترد حتى الانتهـــاء من الأعمال .
الموقع.  وتسليم 

• شـــروط خاصة الأثاث, والأدوات, والأجهزة, والمعدات & السكراب ويشمل ذلك الحديد, النحاس وغيرها: 	

يلتـــزم المشـــتري بدفـــع مبلغ وقـــدره )%10( من قيمـــة البيع كضمـــان مالي مســـترد حتـــى إخلاء الموقع وفق 
الـــمدة المحددة.
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ثالثاًً: بدء المزاد: 

• المزاد الحضوري: 	

على وكيل البيع عند بدء المزاد الحضوري القيام بما يلي:

	1 إبلاغ الحضور بالتعليمات العامة وتشمل:.

أ يقام المزاد تحت إشراف مركز الإسناد والتصفية »نفاذ«.	.

ب تطبق قواعد مركز الإسناد والتصفية »إنفاذ« في المزاد.	.

ج يوضح للمشاركين كافة تفاصيل الأصل.	.

د الإشارة إلى وجود ضريبة القيمة المضافة في حال انطباقها.	.

ه حث المشاركين على المشاركة في تقييم المزاد.	.

و سقوط خيار المجلس حال رسو المزاد.	.

	2 علـــى وكيل البيـــع التأكيد على الدلال بعدم الافتتاح أو الترســـية إلا بعـــد موافقة رئيس لجنـــة البيع وتحديد .
ســـعر الافتتاح والمزايدة والترســـية على المشـــتري من مســـؤولية رئيس لجنة البيع المعين مـــن قبل المركز.

	3 تصوير المزايد الذي رســـى عليه المزاد مع رفع مضرب المزايدة، لغرض التوثيق..

ســـحب المضرب من المزايد وذلك في حال رسو المزاد عليه، ولم يكن لديه شيكات إضافية..4	

	5 يجـــب على وكيل البيـــع التواصل مع المزايدين وتشـــجيعهم علـــى المزايدة من خلال وجود مســـوقين داخل .
المزاد. قاعة 

لا يحق لوكيل البيع عرض أي أصل غير مُســـند من المركز داخل مزادات المركز لأي سبب كان..6	

	7 إبعاد كل من يظهر منه تأثير على ســـامة سير المزاد، وذلك بعد أخذ موافقة رئيس لجنة البيع..

	8 فـــي حال كانـــت الأصـــول “مركبات” يجـــب على وكيـــل البيـــع تجهيزها في مكان مســـتقل وغســـلها .
ووضـــع ملصـــق يوضح موديل الســـيارة والمســـافة المقطوعـــة وحالة الاســـتمارة وتاريـــخ انتهائها.

• المزاد الإلكتروني: 	

على وكيل البيع عند بدء المزاد الإلكتروني القيام بما يلي:

	1 التسجيل بالمنصة الإلكترونية المعتمدة من قبل المركز..

	2 إدخـــال بيانات الأصول في المنصة الإلكترونية قبل )15( يومًا من إقامة المزاد..

	3 إضافة الكتيب التسويقي. .

إضافة صورة واضحة للأصول المراد بيعها. .4	

	5 إضافـــة ملاحظات الأصول المـــراد بيعها )المركبـــات(: نوع المركبة – رقـــم اللوحة – تاريخ انتهاء اســـتمارة .
المركبـــة – الكيلووات المقطوعـــة للمركبة – حالة الفحص الـــدوري للمركبة.

إضافة الملاحظات الجوهرية فيما يخص بقية الأصول المراد بيعها..6	

رابعاًً: الترسية

	1 يقوم وكيل البيع بتسليم أمين اللجنة المستندات الآتية:.

أ تفاصيل مبلغ الترسية.	.
ب بيانات المشتري الهوية الوطنية/ الإقامة.	.
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ج في حال كان المشـــتري كيان يتم تسليم عقد تأسيس الشركة والسجل التجاري. 	.
د صورة شيك الدخول. 	.
ه الـــوكالات فـــي حال كان المزايـــد وكيلًًا عن المشـــتري، ويجب أن يكـــون محضر الترســـية للموكل وليس 	.

. كيل للو
و استلام نسختين من محضر الترسية من أمين لجنة البيع.	.

ز مراجعة البيانات في محضر الترسية والتحقق من صحتها.	.

	2 توقيع المشتري ووكيل البيع على نسختي محضر الترسية..

	3 الرد على استفســـارات المشترين لحين اكتمال نقل الملكية أو صدور القرار القضائي..

	4 في حال المزاد الإلكتروني، التواصل مباشـــرة مع المشـــترين وشـــرح آلية ســـداد المبالغ المتبقية ومشـــاركة .
الحســـاب البنكي الخاص بالمشروع.

المرحلة السادسة: تقرير المزاد

يجب على وكيل البيع تســـليم تقرير المزاد لمدير المشروع خلال )ثلاث أيام عمل( متضمناًً الآتي:

	1 تفاصيـــل الأنشـــطة التســـويقية )عـــدد اللوحـــات، المشـــاهدات والتفاعل مع إعلانـــات وســـائل التواصل .
. ) . . جتماعي. الا

	2 عدد المشاركين في المزاد..

	3 قائمة تحتوي على أرقام الأصول )المباعة/ المسحوبة إن وجد/ غير المباع(..

أسباب عدم بيع المنقولات التي لم يتم بيعها..4	

المرحلة السابعة: التحصيل

يجب على وكيل البيع في هذه المرحلة القيام بما يلي: 

	1 تحصيـــل المبالـــغ من المشـــتري في المـــدة المحددة خلال ثـــاث أيام عمل مـــن تاريخ إصدار محضر الترســـية، .
وللمركـــز الحـــق في تمديد الفتـــرة من )3( أيام عمـــل إلى )10( أيـــام عمل إذا دعـــت الحاجة لذلك.

	2 يتـــم تحويـــل وتحصيل كافـــة المبالـــغ المتعلقة بالمنقـــولات والمركبات من قبل المشـــترين إلى حســـاب .
المهمـــة الخاص بمركز الاســـناد والتصفيـــة ويحظر علـــى وكيل البيـــع تحصيل المبالغ في حســـابه.

	3 يقـــوم وكيل البيع بإرســـال ملـــف التحصيل )الملـــف التجميعـــي( لكل عمليـــة بيع بشـــكل منفصل والذي .
الآتية:  الوثائـــق  يحتوي 

أ القرار القضائي.	.

ب الترسية.	. محضر 

ج صورة حوالة المبلغ المتبقي والسعي.	.

د صورة الوكالات وعقود التأسيس والسجلات التجارية -إن وجدت-.	.

ه صورة للبند موضح به رقم الأصل.	.

و صورة هوية المشتري.	.

ز صورة شاشة المزايدة -إن وجدت-. 	.

ح صورة شيك الدخول.	.

ط صورة خطاب التعميد.	.

ي إرسال نموذج التحصيل )ملحق 4(.	.
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المرحلة الثامنة: تسليم المنقولات

يتم تسليم المنقولات بحسب الآتي:

	1 يجب أن يتم تســـليم واســـتلام الذهـــب والفضة والأصنـــاف الأخرى التي يشـــترط فيها التقابـــض بطريقة .
تضمـــن القبض الحقيقـــي أو الحكمي فـــي مجلس المزايـــدة، ويتحقق قبض المشـــتري بقبـــض الأصناف 
المذكـــورة عينها بنفســـه أو عـــن طريق وكيلـــه قبضاً حقيقيـــاً أو حكمياً، ويكـــون القبض قبضـــاً حكمياً 

بتوفـــر إحدى الخيـــارات الآتية:

أ تعيين الأصناف المشتراة، وتمكين المشتري من التصرف بها.	.

ب قبـــض شـــهادة في يـــوم المـــزاد تمثل ملك ســـبيكة معينـــة ومميـــزة عن غيرهـــا بأرقام الســـبيكة، 	.
ونحوهـــا من العلامـــات المميزة لهـــا عن غيرهـــا، وتخول المشـــتري قبـــض الأصناف المشـــتراة قبضاً 

حسياً متى شـــــاء.

	2 اســـتلام وتســـليم المنقولات بعـــد تحصيل مبلغ البيـــع بنموذج معتمـــد وتحت ضمان المشـــتري حتى صدور .
الترســية. قــرار 

	3 يمهـــل من رســـا عليه المـــزاد مدة لا تزيـــد عن يومي عمـــل من تاريخ ســـداد كامـــل القيمـــة لنقلها على .
نفقتـــه باســـتثناء المركبات والمحاصيـــل الزراعية وإن زاد عـــن ذلك يتحمـــل تكلفة الخزن حســـب قواعد المركز.

تعبئة نموذج تســـليم المنقول للمشـــتري وإرســـاله لمديـــر التصفية بعـــد تحصيل كافة المبالـــغ المطلوبة .4	
.)5 رقم  )ملحق 

	5 فـــي حال تعـــذر نقل المنقولات بشـــكل مباشـــر، يحرر وكيل البيـــع محضراً بتســـليم الموقع وفـــق النموذج .
المعتمـــد بعد تحصيـــل كافة المبالغ، نموذج تســـليم موقع )ملحق رقـــم 6(، على أن يحـــدد الموعد النهائي 

لإخـــاء الموقع وفق ما تـــم تحديده مســـبقاً بالمواد التســـويقية للمركز.

يتم الإفراج عن المركبة من قبل وكيل البيع بعد إســـقاط أو نقل الملكية للمشتري..6	

المرحلة التاسعة: إغلاق الأعمال

بعد الانتهاء من كافة الأعمال المسندة إلى وكيل البيع، يتم الآتي:

	1 رفع الأعمال التي تم إنجازها لاعتمادها من المركز..

	2 متابعـــة العمليـــات ذات العلاقـــة بالمشـــترين لحيـــن انتهاء أعمـــال نقل الملكيـــة مع الجهـــات المعنية .
للمركبـــات والمعـــدات والمصانـــع التي لها ســـجل ملكيـــة ورخص.

	3 التحقـــق من عـــدم وجـــود أي مطالبات علـــى الأصل لـــدى الغير حتـــى الانتهاء مـــن أعمال نقـــل الملكية .
بذلك. المركز  وإشـــعار 

فـــي حـــال كانت الأصـــول غير مدرجـــة في النظـــام يتم إرســـال فاتـــورة إلكترونية للمســـتحقات، حســـب .4	
متطلبـــات هيئة الـــزكاة والضريبـــة والجمـــارك إلـــى إدارة المشـــتريات والعقود، علـــى أن تحوي:

أ رقم طلب الإسناد.	.

ب اسم المزاد. 	.

ج تاريخ المزاد )ميلادي(.	.

د أرقام الأصول.	.

ه قيمة البيع.	.

و نسبة وكيل البيع.	.
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ز إجمالي المبلغ.	.

ح تاريخ الفاتورة.	.

ط رقم الفاتورة.	.

ي مبلغ ضريبة القيمة المضافة.	.

ك إجمالي مبلغ الفاتورة.	.

المرحلة العاشرة: تقييم وكيل البيع 

يقـــوم المركـــز بتقييم أداء وكيـــل البيع، وفقًًا لجودة الأعمال المســـندة له، وعليه فإنه ســـيؤخذ بهـــذا التقييم 
خلال إـــسناد الأعمال المـــستقبلية، وذلك وفق الـــجدول الموضح أدناه

درجة بند التقييم
12345678910التقييم

التزام وكيل البيع 
بمدة التصفية )من 
الاسناد حتى نهاية 
التحصيل والتسوية(

أقل من 32 يوم عمل32 يوم عملاعلى من 32 يوم عمل20%

جودة التواصل مع 
%10المركز

تجاوب وكيل البيع 
مع مراسلات المركز 
خلال أكثر من يومين 

عمل

تجاوب وكيل البيع مع 
مراسلات المركز خلال 

يومين عمل وأقل

تجاوب وكيل البيع 
مع مراسلات المركز 

خلال أقل من يوم 
عمل

مستوى تقرير 
المعلومات %12دارسة الأصول

والبيانات غير صحيحة.

بنود الدراسة وصحة 
البيانات غير مكتملة 

بشكل جزئي

بنود الدراسة 
مكتملة وجميع 
البيانات صحيحة

جودة المواد 
%15التسويقية

عدم التزام وكيل 
البيع بمعايير 

التسويق المذكورة 
بالدليل بشكل كامل

التزام وكيل البيع 
بمعايير التسويق بشكل 

جزئي

التزام وكيل البيع 
بمعايير التسويق 

بشكل كامل

سرعة إنجاز محاضر 
الترسية/ التواصل 

مع لجنة البيع
8%

تسليم لجنة البيع 
ببيانات المشترين 

خلال أكثر من 2 يوم 
عمل

تسليم بيانات المشترين 
للجنة البيع خلال يوم 

عمل

تسليم بيانات 
المشترين للجنة 

البيع بشكل فوري 
خلال المزاد

عدد شيكات 
الدخول / شحن 

المحفظة
8%

عدد الرغبات/شيكات 
الدخول أقل من عدد 

الأصول المطروحة

عدد الرغبات/شيكات 
الدخول متساوية مع 

عدد الأصول المطروحة

عدد الرغبات/
شيكات الدخول 

أكثر من عدد 
الأصول المطروحة 

بنسبة 50%

نسبة عدد المباع 
من إجمالي عدد 

الأصول
نسبة البيع أقل من 15%

نسبة البيع %100نسبة البيع تساوي 70%80%

التحصيل في فترة %12التحصيل
تتجاوز 10 أيام عمل

التحصيل خلال 10 أيام 
عمل واقل

التحصيل خلال 3 أيام 
عمل فأقل

%100إجمالي التقييم
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القسم الثاني: تعليمات عامة

أولًاً: المحظورات المتعلقة بأعمال وكيل البيع

يحظـــر على وكيـــل البيع القيام بـــأي فعل من الأفعال التـــي تؤدي إلى مخالفـــة لأحكام قواعـــد أعمال المركز 
: منها و

	1 عدم المشاركة في المزادات المكلف بها ولو كانت بطريقة غير مباشرة..

	2 الدخول بأية ممارسات تنطوي على الغش والتدليس..

	3 عـــدم اتخاذ أي قرار نيابة عن أي أطراف العلاقة إذا لم يمتلك الصلاحية اللازمة من المركز..

	4 الإفصـــاح عن أي معلومات أو وثائق يطلع عليها أثناء أداء المهام المكلف بها..

	5 إســـاءة اســـتعمال أي معلومـــات أو وثائق يطلـــع عليها أثنـــاء أداء المهـــام المكلف بهـــا ومهماته، أو .
الاســـتفادة منهـــا لمصلحة شـــخصية أو لمصلحة أطـــراف آخرين.

المشـــاركة أو الصلة بأي نشـــاط قد يؤثر بشـــكل مباشـــر أو غير مباشـــر على الخدمات المقدمـــة أو المركز .6	
العلاقة. أطراف  أو 

	7 الحالات التي تؤدي إلى تعارض المصالح أو عند وقوع هذا التعارض..

	8 قبـــول الهدايـــا أو الخدمـــات التي تعرض عليه بشـــكل مباشـــر أو غيـــر مباشـــر أو أي ميزة يكون لهـــا تأثير .
مباشـــر أو غير مباشـــر على نزاهته فـــي تنفيذ المهـــام المناطة به أو من شـــأنها التأثير علـــى قراراته في 

الالتزام بـــأداء عمـــل أو الامتناع عنه.

تقديم الهدايا لمنسوبي المركز أو أطراف العلاقة..9	

ثانياًً: المدد الزمنية للأعمال

يجـــب علـــى وكيل البيـــع تنفيذ الأعمال والمهام المســـندة لـــه خلال المدد المحـــددة أدناه أو وفـــق ما يحدده 
كز لمر ا

المدة الزمنيةالمهمةم

5 أيام عمل من تاريخ التعميددراسة الأصول 1

 7 أيام عمل من التعميدإعداد خطة البيع 2

 7 أيام عمل من تاريخ التعميدتحديد موقع وموعد المزاد  3

 10 أيام عمل قبل يوم المزادمخاطبة الضبط الإداري4

 5 أيام عمل من تاريخ اعتماد خطة البيعإرسال المواد التسويقية للاعتماد5

على الأقل 15 يوم عمل قبل المزادالبدء بالأنشطة التسويقية6

التجهيز ليوم المزاد )تقديم جدول بترتيب طرح الأصول في 7
 2 يومي عمل قبل المزادالمزاد، تقديم تقييم مبدئي للأصول(

3 أيام عمل بعد انتهاء المزادتقرير المزاد )المبيعات، عدد المشاركين، الصور، ...(8

3 أيام عمل بعد انتهاء المزادتحصيل المبالغ من المشترين9
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ثالثاًً: قنوات التواصل

 procurement@infath.gov.sa  :الإجراءات التعاقدية عبر البريد الإلكتروني

الاستفسارات والشكاوى والاقتراحات عبر القنوات الرسمية للمركز: 

 care@infath.gov.sa :البريد الإلكتروني

مركز الاتصال: 920000100

واتس أب أعمال: 920000100

رابعاًً: مصفوفة التصعيد

فـــي حال وجـــود أي تحديـــات تواجه وكيـــل البيع فـــي تنفيذ أعمـــال التصفيـــة المســـندة ولم يتـــم حلها عبر 
الموـــظف المخـــتص ـــبإدارة الـــمزادات، يتم اتـــباع مصفوـــفة التصعيد وفق التسلـــسل الموـــضح أدناه

مصفوفة التصعيد

التصعيد الثالثالتصعيد الثانيالتصعيد الأول

رئيس قطاع التصفيةمدير إدارة المزاداتمدير محفظة المنقولات

يومي عملفترة المعالجةيومي عملفترة المعالجةثلاثة أيام عملفترة المعالجة

خامساًً: أحكام عامة 

	1 تســـري أحكام هذا الدليل بصدوره ونشـــره في الموقـــع الإلكتروني لمركز الإســـناد والتصفيـــة »إنفاذ« أو .
بـه. التـبلـيغ 

	2 يجـــب على وكيـــل البيع الالتزام بأحـــكام هذا الدليـــل وأي قواعد أو تعليمـــات صادرة من المركـــز وما يطرأ .
عليهـــا من تعديلات، وفـــي حال مخالفة أي من ذلك ســـيتم اتخـــاذ الإجراءات النظامية بشـــأنها.
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ملحق )1(

نموذج دراسة )المركبات(

م
رقم 
قرار 

الإسناد

رقم 
المهمة

رقم 
الأصل

نوع 
المركبة

رقم 
اللوحة 

الرقم 
حالة اللونالموديل التسلسلي

الأصل 

المنفذ 
ضده 

)المالك(

هوية 
المالك

رقم 
الهاتف 

أو 
الجوال

موقع 
المركبة 

القيمة 
التقديرية

مطابق 
للقرار 

القضائي 
ملاحظات 

1                

نموذج دراسة )ذوات الأرواح(

رقم قرار م
الإسناد

رقم 
المهمة

رقم 
الأصل

نوع 
المنقول

العدد 
بالرأس

حالة 
الأصل

المنفذ 
ضده

رقم 
الهاتف 
أو الجوال

موقع 
المنقول

هل تحتاج 
خزانة أو 
حراسة 
قضائية

هل 
تحتاج 
إلى 
نقل

القيمة 
التقديرية

مطابق للقرار 
ملاحظاتالقضائي

1

نموذج دراسة )الذهب والمعادن الثمينة(

رقم رقم قرار الإسنادم
المهمة

رقم 
حالة الوزنالعيار الأصل

الأصل 
المنفذ 
ضده 

رقم 
الهاتف 
أو الجوال

موقع 
المنقول  

هل تحتاج 
خزانة أو 
حراسة 

قضائية 

هل 
تحتاج 
إلى 
نقل 

القيمة 
التقديرية 

مطابق 
للقرار 

القضائي 
ملاحظات 

1              

نموذج دراسة )السكراب والأثاث والمعادن(

رقم رقم قرار الإسنادم
المهمة

رقم 
الأصل

نوع 
حالة الكميةالمنقول

الأصل 
المنفذ 
ضده 

رقم 
الهاتف 
أو الجوال

موقع 
المنقول  

هل تحتاج 
خزانة أو 
حراسة 

قضائية 

هل 
تحتاج 
إلى 
نقل 

القيمة 
التقديرية

مطابق 
للقرار 

القضائي 
ملاحظات 

1              

نموذج دراسة )المحاصيل الزراعية(

رقم رقم قرار الإسنادم
المهمة

رقم 
حالة الكميةنوع المحصولالأصل

الأصل 
المنفذ 
ضده 

رقم 
الهاتف 
أو الجوال

موقع 
المنقول  

هل تحتاج 
خزانة أو 
حراسة 

قضائية 

هل 
تحتاج 
إلى 
نقل 

القيمة 
التقديرية

مطابق 
للقرار 

القضائي 
ملاحظات 

1              
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ملحق )2(

نموذج خطة البيع

ملاحظاتاكتمال المهمةالتاريخالمهامم

 غير مكتمل دراسة الأصول 1

 غير مكتمل إعداد خطة البيع 2

 غير مكتمل تحديد موقع وموعد المزاد  3

 غير مكتمل مخاطبة الضبط الإداري4

 غير مكتمل إرسال المواد التسويقية للاعتماد5

 غير مكتمل البدء بالأنشطة التسويقية6

التجهيز ليوم المزاد )تقديم جدول بترتيب طرح الأصول في المزاد، 7
 غير مكتمل تقديم تقييم مبدئي للأصول(

 غير مكتمل تقرير المزاد )المبيعات، عدد المشاركين، الصور ...(8

 غير مكتمل تحصيل المبالغ من المشترين9
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ملحق )3(

التسويق متابعة 

التفاصيلالإنجازالتاريخالعددالوسيلة التسويقيةم

   اللوحات1

    الكتيبات المطبوعة2

    مطبوعات “فلاير”3

    رسائل واتساب4

    رسائل تليغرام5

6SMS رسائل    

    الرسائل التسويقية من المركز7

    التواصل والزيارات المباشرة8

يذكر عدد المشاهدات وإعادة    منصة إكس9
التغريد

يذكر عدد المشاهدات وإعادة    سناب شات10
التغريد

    الأخبار الصحفية11
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ملحق )4(

نموذج التحصيل

اسم م
المشتري

رقم 
الهوية

رقم 
الأصل

رقم القرار 
القضائي

رقم محضر 
آخر موعد مبلغ الشراءالترسية 

للتحصيل 
شيك 
الدخول

إجمالي قيمة 
الخدمات )المعتمدة 
من المركز( )سحب، 
نقل، إعاشة، حراسة، 

خزانة( 

قيمة الشراء 
بعد خصم مبلغ 
الفواتير وشيك 

الدخول 

حالة شيك السعي
التحصيل 
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ملحق )5(

نموذج تسليم أصول

نموذج تسليم أصول

اسم اسم وكيل البيع
المشتري

رقم محضر الترسية

نوع الأصل

تاريخ التسليم

- أقــر أنــا المشــتري (................) باســتلام الأصــول المذكــورة بمحضــر ترســية رقــم (...............) وتاريــخ 0000/00/00هـــ، دون أدنــى مســؤولية 	
علــى مركــز الاســناد والتصفيــة ووكيــل البيــع القضائــي، ويحــق للمركــز المطالبــة لــدى الجهــات المختصــة فــي حــال عــدم ســداد 

بقـيـة المباـلـغ المذـكـورة بالمحـضـر أعلاه
- أتعهــد بعــدم التصــرف بالأصــول المذكــورة بمحضــر الترســية رقــم )..........( وتاريــخ 0000/00/00هـــ، حتــى صــدور قــرار الترســية مــن الدائــرة 	

القضائـيـة وفـاًًق لـمـا ـهـو مذـكـور بـشـروط الـمـزاد

المشتريوكيل البيع القضائي

الاسم:

التوقيع:

الاسم:

التوقيع:
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ملحق )6(

نموذج تسليم موقع

نموذج تسليم موقع

اسم اسم وكيل البيع
المشتري

رقم محضر الترسية

نوع الأصل

تاريخ التسليم

- أقــر انــا المشــتري ................ باســتلام الموقــع الخــاص بالأصــول المذكــورة بمحضــر ترســية رقــم )...............)وتاريــخ 0000/00/00هـــ، دون 	
أدنــى مســؤولية علــى مركــز الإســناد والتصفيــة ووكيــل البيــع القضائــي، ويحــق للمركــز المطالبــة لــدى الجهــات المختصــة 

فــي حــال عــدم ســداد بقيــة المبالــغ المذكــورة بالمحضــر أعــاه.
- أتعهــد بتســليم الموقــع واخلائــه مــن المنقــولات التــي تــم شــرائها والمذكــورة بمحضــر الترســية رقــم )....( وتاريــخ 0000/00/00هـــ، 	

يــوم)...( وتاريــخ 0000/00/00هـــ، وفــق الفتــرة المحــددة مســبقاً مــن قبــل المركــز ووكيــل البيــع القضائــي
- ــخ 0000/00/00هـــ، حتــى صــدور قــرار الترســية مــن 	 أتعهــد بعــدم التصــرف بالأصــول المذكــورة بمحضــر الترســية رقــم )..........(ىوتاري

ــة وفقــاً لمــا هــو مذكــور بشــروط المــزاد. ــرة القضائي الدائ

المشتريوكيل البيع القضائي

الاسم:

التوقيع:

الاسم:

التوقيع:
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